
การใช้ใบรับรองแพทย์ 

1. วัตถุประสงค์ 
1.1. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเป็นไปในแนวทางเดียวกันเรื่องการแยกประเภท การใช้ใบรับรองแพทย์ 
1.2. เพ่ือให้ผู้ป่วยได้รับใบรับรองแพทย์ที่ถูกต้อง 

2. เอสารอ้างอิง 
2.1 FM-MRS-2026 เวชระเบียนผู้ป่วยนอก 
2.2 ทบ.466-620 ใบรับรองแพทย์ 
2.3 ใบรับรองแพทย์ 5 โรค รพ.อ.ป.ร. 

3. ผู้รับผิดชอบ 
แพทย์,หน.หอผู้ป่วย,พยาบาล 

4. เครื่องใช้/อุปกรณ์ 
4.1. บัตรตรวจโรคโรงพยาบาลอานันทมหิดล 
4.2. บัตรประชาชน 
4.3. Visit Slip 
4.4. ใบรับรองแพทย์ 

5. วิธีการท างาน 
5.1. การกรอกข้อมูลในใบรับรองแพทย์(ทบ.466-620) และใบรับรองแพทย์ 5 โรค 

5.1.1. เขียนให้อ่านออกด้วยตัวบรรจง สะกด การันต์ ถูกต้องหากมีข้อความผิดพลาดต้องขีดทับข้อความด้วย
หมึกสีแดง ลงนามชื่อผู้เขียนก ากับ ห้ามใช้ยางลบชนิดใดๆ ลบข้อความเด็ดขาด 

5.1.2. การเขียนใบรับรองแพทย์ (ทบ.466-620) ต้องมีส าเนาไว้เป็นหลักฐาน และต้องมีหมายเลข HN ลงใน  
ใบรับรองแพทย์ทุกครั้ง 

5.1.3. ข้อความส าคัญหรือระบุวันหยุดท างานให้เขียนบันทึกลงในเวชระเบียนผู้ป่วยนอก (FM-MRS-2026) ด้วย 
5.1.4. ก่อนส่งมอบให้ผู้ป่วยและญาติ ต้องตรวจสอบและอธิบายให้ผู้ป่วยและญาติเข้าใจ 

5.2. การใช้ใบรับรองแพทย์(ทบ.466-620) ต้องผ่านการตรวจร่างกายทั่วไปจากแพทย์ แล้วจึงน าไปด าเนินการใน
กรณีต่อไปนี้ 
ก. ใช้ประกอบการสมัครฌาปนกิจ,เบี้ยหวัด,บ านาญ 
ข. ใช้ประกอบการหยุดพักงาน,ป่วย 
ค. ใช้สมัครเรียน, สมัครงานทั่วไป (แล้วแต่หน่วยงานระบุ) 
ง. ใช้กรณีผ่อนผันการเกณฑ์ทหาร 

 


