
การจัดเตรียมเครื่องใชผู้้ป่วยรับใหม่ 
เตียงสามัญ, ห้องพิเศษ, ห้อง VIP 

1. วัตถุประสงค์ 
1.1 เพ่ือให้การปฏิบัติเรื่องการจัดเตรียมเครื่องใช้ส าหรับผู้ป่วยรับใหม่เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
1.2 เพ่ือให้ผู้ป่วยได้รับความสะดวกสบายเมื่อเข้ารับการรักษาในโรงพยาบาล 

2. เอกสารอ้างอิง 
- รายการอุปกรณ์เครื่องใช้ประจ าแต่ละหอผู้ป่วย 

3. ผู้รับผิดชอบ 
- พยาบาล ผู้ช่วยพยาบาล นายสิบพยาบาล พนักงานช่วยการพยาบาล 

4. เครื่องใช้ / อุปกรณ์ 
4.1 เตียงสามัญ 

4.1.1   ชุดน  าดื่ม ประกอบด้วย  
  - เหยือกน  าสเตนเลสพร้อมฝาปิด    1   ใบ      
  - แก้วน  า                                               1   ใบ    
  - ถาดสเตนเลสรองชุดน  าดื่ม                 1   ใบ 
  4.1.2   ชุดผู้ป่วย ( เสื อ, กางเกง/ผ้าถุง ) 1   ชุด 
  4.1.3   ผ้าปูที่นอน 1   ผืน 
  4.1.4   หมอนพร้อมปลอกหมอน 1   ใบ 
  4.1.5    ผ้าห่ม 1   ผืน 
  4.1.6    ผ้ายาง, ผ้าขวางเตียง ( กรณีผู้ป่วยมีสารคัดหลั่งเปื้อนที่นอน ) 
  4.1.7    โต๊ะคร่อมเตียง ( over bed )                     1  ตัว 
  4.1.8    ตู้เก็บของหัวเตียง                                   1 ตู้ 
  4.1.9    น  ายาล้างมือฆ่าเชื อ ANAN SOL                  1  ขวด 
 4.2 ห้องพิเศษ 
               4.2.1  ชุดน  าดื่ม  ประกอบด้วย  
  - เหยือกน  าสเตนเลสพร้อมฝาปิด        1 ใบ      
  - แก้วน  าพร้อมฝาสเตนเลสและจานรอง           2  ใบ    
  - ถาดสเตนเลสรองชุดน  าดื่ม                         1  ใบ 
  4.2.2    ชุดผู้ป่วย ( เสื อ, กางเกง/ผ้าถุง ) 1   ชุด 
  4.2.3    ผ้าปูที่นอน 1   ผืน 
  4.2.4    หมอนพร้อมปลอกหมอน 2  ใบ 
  4.2.5    ผ้าห่มผู้ป่วยและญาติ 2  ผืน 
  4.2.6    ผ้ายาง, ผ้าขวางเตียง ( กรณีผู้ป่วยมีสารคัดหลั่งเปื้อนที่นอน ) 
  4.2.7    อุปกรณ์ประจ าห้อง 

 - เตียงผู้ป่วย 1  เตียง 
 - โต๊ะคร่อมเตียง ( over bed )  1 ตัว 
 - ตู้เก็บของหัวเตียง  1  ตู้ 
 - ทีวี พร้อมรีโมทคอลโทรล       1 เครื่อง 
 - ตู้เย็น 1  เครื่อง 
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 - ตู้เสื อผ้า                                          1  ตู้ 
 - เครื่องปรับอากาศ 1  ตัว 
 - พัดลมติดผนัง                                1  เครื่อง 
 - โซฟายาว 1 ตัว 
 - โต๊ะเครื่องแป้ง 1 ชุด 
 - โต๊ะส าหรับรับประทานอาหารหลังห้อง    1  ตัว 
 - เก้าอี ส าหรับนั่งรับประทานอาหารหลังห้อง    2  ตัว 
 - ถังขยะพลาสติกขนาดใหญ่ไว้หลังห้อง 1 ใบ 

  4.2.8  อุปกรณ์ในห้องน  า 
 -  กะละมังสเตนเลส 1 ใบ 
 -  กระบอกปัสสาวะพลาสติกพร้อมฝาปิด      1 อัน 
          -  เหยือกตวงปัสสาวะ 1 ใบ 
 -  หม้อนอนสเตนเลส                      1 ใบ 
 -  ชามรูปไตสเตนเลส                                1 ใบ 
 -  ขันน  า 1 ใบ 
 -  ทิชชู่ม้วนใหญ่ติดผนัง 1  ม้วน 
          -  ถังขยะพลาสติกขนาดเล็ก 1 ใบ 
 4.2.9  ผ้าเช็ดเท้าส าหรับปูหน้าห้องน  า 1 ผืน 
  4.2.10  ภาชนะประจ าห้องพร้อมกล่องใส่พลาสติก 
      -  จาน             2  ใบ 
      -  ชาม         2  ใบ 
           -  ถ้วยเล็ก           2  ใบ 
           -  ถ้วยกาแฟพร้อมจานรอง                         1 ใบ 
      -  ช้อน, ส้อม 2 คู ่
      -  ช้อนสั น 1 คัน 
      -  ช้อนกาแฟ  1 คัน 

4.2.12  ตะกร้าส าหรับใส่เสื อผ้าที่ใช้แล้ว 1   ใบ 
4.2.13  น  ายาล้างมือฆ่าเชื อ ANAN SOL                  1  ขวด 
4.2.14   แฟ้มประจ าห้อง 1 เล่ม 

 4.3 ห้อง VIP 1 และ VIP 2  
       4.3.1  ชุดน  าดื่ม  ประกอบด้วย  
  - เหยือกน  าสเตนเลสพร้อมฝาปิด                   1  ใบ      
  - แก้วน  าพร้อมฝาสเตนเลสและจานรอง          2 ใบ    
  - ถาดสเตนเลสรองชุดน  าดื่ม                         1 ใบ 

4.3.2    ชุดผู้ป่วย ( เสื อ, กางเกง/ผ้าถุง ) 1 ชุด 
4.3.3    ผ้าปูที่นอน 1 ผืน 
4.3.4    หมอนผู้ป่วยและญาติพร้อมปลอกหมอน         3 ใบ 
4.3.5    ผ้าห่มผู้ป่วยและญาติ 2  ผืน 
4.3.6    ผ้ายาง, ผ้าขวางเตียง ( กรณีผู้ป่วยมีสารคัดหลั่งเปื้อนที่นอน ) 
4.3.7    กล่องใส่กระดาษทิชชู่ พร้อมทิชชู่              1     กล่อง 
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4.3.8    อุปกรณ์ประจ าห้อง 
      - เตียงผู้ป่วย      1     เตียง 
      - โต๊ะคร่อมเตียง ( over bed )                      1     ตัว 
      - ตู้เก็บของหัวเตียง                                    1     ตู้ 
          - ทีวี พร้อมรีโมทคอลโทรล                           1     เครื่อง 
          - ตู้เย็น      1     เครื่อง 
      - กระบอกใส่น  าในตู้เย็น    2     ใบ 
          - ตู้เสื อผ้า                                               1      ตู้ 
          - เครื่องปรับอากาศ              1      ตัว 
      - พัดลมตั งพื น     1      ตัว 
          - โซฟายาว   2      ตัว 
          - โซฟาพร้อมโต๊ะกระจก   1      ชุด 
          - โต๊ะเครื่องแป้ง   1      ชุด 
          - นาฬิกาดิจิตอลติดผนัง                              1      เรือน 
          - กระติกน  าร้อนไฟฟ้า   1     เครื่อง 
          - ไมโครเวฟ                                             1     เครื่อง 
      - โต๊ะส าหรับรับประทานอาหาร                     1     ตัว 
          - เก้าอี ส าหรับนั่งรับประทานอาหาร                 2     ตัว 
          - โต๊ะเอนกประสงค์หลังห้อง                          1     ตัว 
      - น  ายาและฟองน  าล้างจาน                           1     ชุด 
          - ถังขยะพลาสติกขนาดใหญ่ไว้หลังห้อง    1     ใบ 
4.3.9  อุปกรณ์ในห้องน  า 
     -  กะละมังสเตนเลส      1      ใบ 
     -  กระบอกปัสสาวะพลาสติกพร้อมฝาปิด           1      อัน 
         -  เหยือกตวงปัสสาวะ     1      ใบ 
     -  หม้อนอนพลาสติกสีฟ้า                1      ใบ 
     -  ขันน  า                1     ใบ 
         -  ชามรูปไตพลาสติก                                   1      ใบ 
         - รองเท้าแตะ      1      คู ่
         -  กระดาษทิชชู่ม้วนใหญ่ติดผนัง             1      ม้วน 
     -  ถังขยะพลาสติกขนาดเล็ก                       1      ใบ 
4.3.10  ผ้าเช็ดเท้าส าหรับปูหน้าห้องน  า   1      ผืน 
4.3.11  ภาชนะประจ าห้องพร้อมกล่องใส่พลาสติก 
     -  จานพลาสติกซุปเปอร์แวร์                4      ใบ 
     -  ชามพลาสติกซุปเปอร์แวร์            4      ใบ 
         -  ถ้วยเล็กพลาสติกซุปเปอร์แวร์                       4      ใบ 
         -  ถ้วยกาแฟพร้อมจานรอง                             4       ใบ 
         -  แก้ว                 4       ใบ 
     -  ช้อน, ส้อม                 4       คู่ 
     -  ช้อนสั น                 4       คัน 
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     -  ช้อนกาแฟ                                               4      คัน 
4.3.12  ตะกร้าส าหรับใส่เสื อผ้าที่ใช้แล้ว     1       ใบ 
4.3.13  น  ายาล้างมือฆ่าเชื อ ANAN SOL                       1      ขวด 
4.3.14   แฟ้มประจ าห้อง        1      เล่ม 

   5. วิธีการท างาน 
 5.1 พยาบาลก าหนดเตียง/ ห้อง ส าหรับผู้ป่วยรับใหม่ 
 5.2 ผู้ช่วยพยาบาล/ นายสิบพยาบาล/ พนักงานช่วยการพยาบาล เตรียมอุปกรณ์ของใช้ต่างๆ          
      ไว้ประจ าเตียง/ ห้อง       
 5.3 พยาบาลตรวจสอบความเรียบร้อยของเตียง/ ห้อง อุปกรณ์เครื่องใช้ต่างๆ อีกครั งก่อนรับผู้ป่วย 
 5.4 พยาบาล/ ผู้ช่วยพยาบาล/นายสิบพยาบาล/พนักงานช่วยการพยาบาล น าผู้ป่วยเข้าห้องหรือเตียง 
      ที่จัดเตรียมไว้ 
 5.5 พนักงานช่วยการพยาบาล แจ้งให้ผู้ป่วยและญาติรับทราบเกี่ยวกับของใช้ต่างๆ ภายในห้อง              
      ตั งแตแ่รกรับและตรวจสอบก่อนการจ าหน่ายผู้ป่วย หากมีการสูญหายให้มีการชดใช้ตามราคาของ 
      ที่สูญหาย 
    
 

 
 

 


